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J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

MHrdrodrig

36-02-00-015-

930510

ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ
PARRA

CENTRO DE GESTION
ADMINISTRATIVA'Y
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL-
BOYACA

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 200225 Fecha Solicitud 2025-10-29 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-930510 CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y
. FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-10-29 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial
CDP de viaticos
. 3425 . L 930538 CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA'Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA -
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO'DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMAClO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
CONTRATISTA RUTA TUNJA-
SORACA-TUNJA,31-10-
2025,0RIENTAR FORMACION
PROGRAMA CAMPESENA APLICA
LAS BUENAS PRACTICAS DE
WILTONMELLER | . 74186570 |INsTRUCTO [ 0 0 05 4599.511,00 235.178,00 117.589,00 20.000,00 137.589,00 |MANUFACTURA EN LOS ,
. R PROCESOS PRODUCTIVOS SEGUN
FIGUEREDO LEGISLACION
2025-10-31 2025-10-31 BOYACA / TUNJA BOYACA / SORACA 0,5 No 50
VIGENTE,MANU,CAT,C,TRANSPO,V
EHICULO SENA,GASTOS
COMBUSTIBLE 20.000
Totales Solicitud de Comision 117.589,00 20.000,00 137.589,00

OBJETO DE LA COMISION

CONTRATISTA RUTA TUNJA-SORACA-TUNJA,31-10-2025,0RIENTAR FORMACION PROGRAMA CAMPESENA,APLICA LAS BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LOS PROCESOS PRODUCTIVOS SEGUN LEGISLACION VIGENTE,MANU,CAT,C,TRANSPO,VEHICULO
SENA,GASTOS COMBUSTIBLE 20.000

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 29679508 Nombre: ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION
ADMINISTRATIVA'Y FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Eimada dicital Pnr- l\w\IIQTI:DI{'\ DE LACIENDA
N¥hbe-S T ERTO DE MACIENDA crepitopustico Cargo:
v ~rBbEnTA bl ieA §e[_|§| gglncemflcado:_5_540827336374662968
I'CUNCUITTU T UDLTICUVU O 1 RSN TR,

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/10/29 15:35:47 -05:00
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L'—“JF—‘J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHrdrodrig ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ
‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais PARRA
Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-015-  CENTRO DE GESTION
Reporte: 930510 ADMINISTRATIVA Y
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL-
BOYACA

Firma Responsable

Verificado Por: GABRIEL GERARDO ROJAS PINEDA Fecha Verificacion: 29/10/2025 15:10:38

Firmado digitalmente por:
ib Nombre ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ
Cedula de ciudadania: 29679508
Usuario SIIF: MHrdrodrig
Nﬂ[:][l[l 29/10/2025 3:35:57 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Tunja 07 de Noviembre de 2025

PRESENTADO A: ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
200225 31/10/2025 31/10/2025

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Soraca BOYACA/CEGAFE Soraca

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Orientar formacién presencial en el municipio de Soracd, en el programa Campesena, Aplica las
buenas practicas de manufactura en los procesos productivos segun legislacidon vigente

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Actividades a ejecutar:

Dia 1:

Salida hacia municipio de El Cocuy

Realizar formacion de acuerdo al resultado de aprendizaje: IDENTIFICAR LOS FACTORES DE
CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS Y LAS MEDIDAS PREVENTIVAS SEGUN PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDOS.

Cierre y retroalimentacion de la actividad

Salida de Soraca hacia Tunja

Transporte vehiculo SENA

RESULTADOS:

1. Realizacion sesion de formacion
2. Realizacion taller numero 1 Clasificacion de alimentos

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Anexo 1: Fotos de sesion
2. Anexo 2: Listas de Asistencia
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FECHA

04 de noviembre de 2025
18 de noviembre de 2025

COMPROMISOS
RESPONSABLE

Aprendices 3377092
Meller Castillo
GTH-F-087 V.02

ACTIVIDAD
Envio de evidencias

whatsaap
Encuentro sincrénico

1.
2.




SENA

CONCLUSIONES:

1. Se realiza verificacion de documentos a los aprendices
2. se realizan comentarios para ajustes

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

Wilton Meller Castillo Figueredo

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinador Académico MARIA CLEMENCIA PEREZ
ZARATE

GTH-F-087 V.02
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Para efectos legales el funcionario WILTON MELLER CASTILLO FIGUEREDO, identificado con cedula de ciudadania No 74186572,
certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente. De igual manera con fundamento en la presuncién de autenticidad de los documentos privados;
los soportes allegados para tramite de pago de viaticos, salvo disposicion especifica en contrario, se presumiran auténticos sin
perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad.



